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INSTRUCCIONES PARA EL CENTRO 
 

1.- CUESTIONES GENERALES 
 
• La Comisión de Evaluación Docente del Centro (CEDC) es la responsable de coordinar la ejecución de 

la encuesta en su Centro, seleccionando como estime oportuno a los encuestadores. 
• La encuesta se aplica a todas las asignaturas de las titulaciones oficiales impartidas en el Centro, salvo 

a aquellas con características especiales como son prácticum, prácticas en empresas, prácticas 
clínicas, trabajo fin de grado/máster o seminarios. 

• Para cada asignatura y grupo de actividad, el alumnado valorará la actividad docente de todo el 
profesorado que les hayan impartido docencia. En el caso de que la docencia de una asignatura o 
grupo fuera impartida por varias personas se tomarán las medidas necesarias por parte del Centro 
para que todas puedan ser convenientemente identificadas y reconocidas por el alumnado a la hora 
de cumplimentar los cuestionarios. 

• Se pasarán las encuestas en los días comprendidos en el último tercio del período lectivo 
correspondiente, hasta, como máximo, tres días antes de las fechas de exámenes correspondientes en 
cada semestre. Salvo causas excepcionales, la realización de la encuesta se concentrará en dos 
semanas. La CEDC tendrá autonomía para establecer el calendario concreto y ajustarlo a las 
peculiaridades de la docencia de sus asignaturas. 

• El período de realización de la encuesta deberá hacerse público por parte del Centro a través de su 
página web y de cualquier otro medio que estime oportuno. 

• Las encuestas deberán pasarse en la hora y aula habituales en las que se impartan las asignaturas a 
evaluar. En ese momento se encuestará no solo a aquella persona que se encuentre en el aula 
impartiendo docencia, sino a todas las que lo hayan hecho para ese grupo de estudiantes. Las 
encuestas se irán realizando una por una, dando su conformidad al proceso el PDI que se encuentre 
en el aula en representación del resto del PDI de asignatura, la persona responsable de la evaluación y 
una persona representante del alumnado presente en el aula. 

 
2.- DOCUMENTACIÓN  

 
• Código ético, que debe ser firmado por la persona responsable de la evaluación y remitido a la 

persona responsable de la CEDC. 
 

3.- APLICACIÓN ONLINE 
 
• El acceso a la aplicación es la siguiente URL: https://esead.unex.es/login 
• La Unidad Técnica de Evaluación y Calidad (UTEC) enviará a cada Centro las credenciales (usuario y 

contraseña) que le permitan el acceso a la aplicación. 
• La UTEC enviará a cada Centro la información relativa al proceso de encuestas mediante la aplicación 

informática en la que, al menos, para cada docente a encuestar incluya, asignatura, titulación y grupo 
de actividad. 

• La CEDC facilitará a la persona responsable de la evaluación la información relativa al profesorado que 
deba encuestar para que la introduzca en la aplicación. 

https://esead.unex.es/login
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• Una vez cerrado el cuestionario relativo a un PDI y una asignatura, la persona responsable del proceso 
en el Centro podrá, en cualquier momento, consultar la información registrada en la aplicación 
correspondiente a las encuestas realizadas y no realizadas. Para ello el proceso a seguir es: 

 
a. Iniciar sesión introduciendo las credenciales facilitadas por la UTEC para acceder a la consulta de 

listados (Figura 1). 
 

 
Figura 1. Pantalla de inicio de sesión. 

 
b. Una vez introducidas las credenciales aparece la pantalla que permite seleccionar los listados de 

las encuestas de teoría o de prácticas de laboratorio (Figura 2). 
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Figura 2. Pantalla de selección de los listados de las encuestas a consultar. 

 
c. Seleccionado el tipo de listado se accede a una pantalla que proporciona la información relativa a 

las encuestas realizadas que han sido correctamente cerradas y almacenadas en la base de datos, 
así como las pendientes de realizar (Figura 3). 
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Figura 3. Pantalla de visualización de la información relativa a las encuestas realizadas en un Centro. 
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