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INSTRUCCIONES PARA EL CENTRO

1.- CUESTIONES GENERALES

La Comision de Evaluacion Docente del Centro (CEDC) es la responsable de coordinar la ejecucién de
la encuesta en su Centro, seleccionando como estime oportuno a los encuestadores.

La encuesta se aplica a todas las asignaturas de las titulaciones oficiales impartidas en el Centro, salvo
a aquellas con caracteristicas especiales como son prdacticum, practicas en empresas, practicas
clinicas, trabajo fin de grado/master o seminarios.

Para cada asignatura y grupo de actividad, el alumnado valorara la actividad docente de todo el
profesorado que les hayan impartido docencia. En el caso de que la docencia de una asignatura o
grupo fuera impartida por varias personas se tomaran las medidas necesarias por parte del Centro
para que todas puedan ser convenientemente identificadas y reconocidas por el alumnado a la hora
de cumplimentar los cuestionarios.

Se pasaran las encuestas en los dias comprendidos en el Ultimo tercio del periodo lectivo
correspondiente, hasta, como maximo, tres dias antes de las fechas de exdamenes correspondientes en
cada semestre. Salvo causas excepcionales, la realizacion de la encuesta se concentrara en dos
semanas. La CEDC tendrd autonomia para establecer el calendario concreto y ajustarlo a las
peculiaridades de la docencia de sus asignaturas.

El periodo de realizacién de la encuesta deberd hacerse publico por parte del Centro a través de su
pagina web y de cualquier otro medio que estime oportuno.

Las encuestas deberan pasarse en la hora y aula habituales en las que se impartan las asignaturas a
evaluar. En ese momento se encuestarda no solo a aquella persona que se encuentre en el aula
impartiendo docencia, sino a todas las que lo hayan hecho para ese grupo de estudiantes. Las
encuestas se irdn realizando una por una, dando su conformidad al proceso el PDI que se encuentre
en el aula en representacion del resto del PDI de asignatura, la persona responsable de la evaluacion y
una persona representante del alumnado presente en el aula.

2.- DOCUMENTACION

Cddigo ético, que debe ser firmado por la persona responsable de la evaluacion y remitido a la
persona responsable de la CEDC.

3.- APLICACION ONLINE

El acceso a la aplicacidn es la siguiente URL: https://esead.unex.es/login

La Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad (UTEC) enviard a cada Centro las credenciales (usuario y
contrasefia) que le permitan el acceso a la aplicacién.

La UTEC enviard a cada Centro la informacién relativa al proceso de encuestas mediante la aplicacién
informatica en la que, al menos, para cada docente a encuestar incluya, asignatura, titulacién y grupo
de actividad.

La CEDC facilitard a la persona responsable de la evaluacion la informacidn relativa al profesorado que
deba encuestar para que la introduzca en la aplicacién.
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e Unavez cerrado el cuestionario relativo a un PDI y una asignatura, la persona responsable del proceso
en el Centro podrd, en cualquier momento, consultar la informacion registrada en la aplicacién
correspondiente a las encuestas realizadas y no realizadas. Para ello el proceso a seguir es:

a. Iniciar sesién introduciendo las credenciales facilitadas por la UTEC para acceder a la consulta de
listados (Figura 1).

Iniciar sesiop

‘Q Usuario

@ Contrasefia

Iniciar sesion

Figura 1. Pantalla de inicio de sesion.

b. Una vez introducidas las credenciales aparece la pantalla que permite seleccionar los listados de
las encuestas de teoria o de practicas de laboratorio (Figura 2).
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Figura 2. Pantalla de seleccion de los listados de las encuestas a consultar.

c. Seleccionado el tipo de listado se accede a una pantalla que proporciona la informacién relativa a
las encuestas realizadas que han sido correctamente cerradas y almacenadas en la base de datos,
asi como las pendientes de realizar (Figura 3).
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Listado de cuestionarios

Centro  FACULTAD DE CIENCIAS v  Estado Realizada v  Buscar Blsqueda...

Resultados encontrados (1)

Profesorta I —

Centro 1 FACULTAD DE CIENCIAS

Departamento Y028 MATEMATICAS

Asignatura 502259 BICESTADISTICA

Plan 0129 GRADO EN ESTADISTICA

Grupo de actividad 128330 Grupo 1 Estadistica (optativa)

N° alumnos presentes 8 N° alumnos online 8 N° respuestas recibidas 7
Firma del acta

ID Cuestionario  9KZUQUEKXLC i6 Cierre  15/04/2023 19:18:11

Buscar

)

Figura 3. Pantalla de visualizacion de la informacidn relativa a las encuestas realizadas en un Centro.
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